1. Название компании. Максимальная длина поля - 70 символов!
Выполнение приведенных в этом пункте правил написания названия компании желательно, но не обязательно, например, в случае, если эти правила противоречат пожеланиям заказчика (покупателя лицензий) относительно написания наименования компании.
Формат: Полное название компании на русском языке, <запятая>, аббревиатура форма собственности компании.
Пример: Забайкальский спелеолог, ООО.

Если название компании содержит торговую марку, обычно описываемую латиницей, то она включается через правый слеш после формы собственности компании: Полное название компании на русском языке, <запятая>, аббревиатура форма собственности компании, <правый слеш>, торговая марка латиницей.
Пример: Диксис, ООО / Dixis
Если форма собственности компании – филиал другой компании, то пишется название головной компании в указанном выше формате, затем через запятую название филиала и слово «филиал». 

Пример: Россельхозбанк ОАО, Батайский филиал.
В названии допускаются сокращения:
- НИИ, ГЭС, ГРЭС, АЭС, ТЭЦ, ТЭС, ОКГ, ТКГ, АКБ, КБ, СОШ, в/ч
- Если в название компании включено название Министерства внутренних дел, Министерства по ЧС или Федеральной службы безопасности, то оно должно быть также сокращено – МВД РФ, МЧС РФ, ФСБ. Внимание – только эти три организации!
- То же относится к предприятиям РЖД и РАО ЕЭС, ЦБ РФ, СБ РФ. 
Допустимые аббревиатуры форм собственности: ООО, ЗАО, АО, ОАО, ФГУП, ГУ, ГУП, МУП, ЧП, ИЧП, ПБОЮЛ, НОУ, ГОУ
Примеры:
Саратовский НИИ ортопедии и протезирования, ФГУП;
Рязанская сетевая компания РАО ЕЭС, ЗАО;
Нижнекамская ГЭС ОКГ-3, ОАО;
Самарский областной центр расчетов за электроэнергию, МУП;
Самохвал АКБ, ОАО; Силантьев Владимир Сергеевич, ИЧП.
Внимание: в написании названия компаний не нужно использовать кавычки, аналогичные им или другие служебные знаки. 

2. Город. Максимальная длина - 35 символов!
Формат: название населенного пункта на русском языке
Примеры:
Саранск;
Саров;
Бузулук;
Октябрьское;
Подлипки.
Внимание: правильно Санкт-Петербург и Нижний Новгород, а не С.-Петербург, СПБ, Н.Новгород и т.п.
Внимание: слова «город», «пгт», «поселок», «село», «деревня», «пгт», их сокращения, а также указание на область, край, республику, район, и т.п. не включаются! 
3. Postal Code – почтовый индекс.
Если точный почтовый индекс данного клиента/адреса не известен, то указывается почтовый индекс данного населенного пункта (главпочтамта или центрального в этом нас.пункте отделения Почты России)
4. State/Prov – заполняется по таблице соответствия. Если населенного пункта в этой таблице нет, то поле не заполняется.
Таблица соответствия (Файл в формате .zip, 408Кбайт).
5. Address line 1 (2, 3). Максимальная длина каждого поля – 35 символов!
Внимание: существенным требованием является заполнение поля Address 1 на русском языке. Латиница может быть использована только по настойчивому требованию заказчика.
В этих полях заполняются данные адреса, кроме города (по желанию указывается ФО, область, район, а также точный адрес конечного пользователя).

Формат:
название улицы, слово «улица»/«проспект»/«набережная»/«шоссе»/«тракт»/«переулок»/«тупик»/«спуск»/«бульвар»/«площадь»/«проезд»/«линия»/т.п., <запятая>,
слово «д.»/«влад.»/«стр.», номер дома (если необходимо, с литерой или с дробью),
если необходимо, <запятая>, слово «корп.»/«стр.», номер корпуса,
если необходимо, <запятая>, слово «этаж», номер этажа.

Примеры:
Октябрьская улица, д.5, стр.1;
Маршала Захарова проспект, д.7А, корп.3;
Канала Грибоедова набережная, д.32/7;
Московское шоссе, влад.3А, стр.12, этаж 2 
Исключение: адреса на Васильевском острове в Санкт-Петербурге описываются аналогично этому формату: В.О., линия 7, д.32/41. 


Внимание: номер офиса при необходимости прописывается в поле Address 2.
Кроме вышеперечисленных полей, обязательные к заполнению поля:
End Customer TAX ID/VAT No. – ИНН заказчика

Reseller TAX ID/VAT No. – ИНН реселлера
Максимальная длина для РФ – 10 знаков!

End Customer Phone – Номер телефона заказчика
Reseller Phone - Номер телефона реселлера

Максимальная длина – 25 знаков! Допустимые символы:  0, 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9, X, -, (, ), пробел. Остальные символы (например, +) не допускаются.
